
個人情報のお取り扱いについて 

 

本学では個人情報の重要性を認識し、個人情報の保護に関する法律等に準拠してその保護

の徹底を図るため、以下の方針に基づいて個人情報のお取り扱いをいたします。 

 

〈管理者の職名、所属及び連絡先〉 

・管理者名：個人情報保護管理責任者 総務部長 

・所属部署：学校法人産業能率大学 総務部 

・連 絡 先：東京都世田谷区等々力6-39-15 

 

〈個人情報の定義〉 

本方針における個人情報とは、e ラーニングお申し込み時にご提供いただいた情報（住所、

電話番号、勤務先、及び、Ｅメールアドレス等）、成績情報、受講料の支払い状況等、生存する

個人に関する情報であって、氏名、その他の記述等により特定の個人を識別できるもの、また

は個人識別符号が含まれるものをいいます。 

 

〈利用目的〉 

ご提供いただいた個人情報は、以下の目的で利用し、その他の目的に利用いたしませ

ん。ただし、個人情報の保護に関する法律第16条第3項各号に定められた場合は、この限

りではありません。 

 

eラーニングの教材・修了証等を提供するため。 

eラーニングの受講状況を管理するため。 

eラーニングの受講料の請求入金管理のため。 

 能力開発情報・資格試験情報等を提供するため。 

 

〈個人情報の取り扱いおよび管理〉 

本学は、ご提供いただいた個人情報の漏洩・滅失・棄損防止の徹底を図るとともに、必

要な安全対策を講じて管理いたします。 

 

 

〈Cookie・Webビーコン〉 

本学は、閲覧者個々の目的にあった情報を提供していくため、Cookie、Webビーコンを

利用している場合があります。CookieはWebサーバーから皆様のコンピュータに格納され

るデータのことです。ブラウザの設定でCookieの使用を許可するかしないかを選択できま

すが、Cookieの利用を許可しない場合には、Webサイトの一部を利用することが出来なく



なることがありますのでご了承ください。また、Webビーコンとは各ページのアクセス状

況など統計情報を取得するための技術です。お客様個人を特定するものではありません。   

 

〈SSL/TLS〉 

本学Webサイトは、個人情報を登録いただく時に、SSL等の安全性を確保するための手段

を講じています。 

 

〈業務委託〉 

本学では、業務の全部または一部を委託する場合があります。その場合、安全管理基準

を満たした委託先を選定するとともに、守秘義務契約の締結等により、委託先による個人

情報の取り扱いが適切なものとなるよう管理いたします。 

 

〈個人情報の開示・訂正・追加・利用停止・削除等〉 

ご提供いただいた個人情報の開示・利用目的の通知・訂正・追加・利用停止・削除につ

いて、以下のようにお取り扱いいたします。 

・個人によるお申し込みの場合 

受講開始から3年間は、ご本人からのお申し出により、ご本人であることを確認させて

いただいたうえ、開示・利用目的の通知・訂正・追加・利用停止・削除の措置をとらせて

いただきます。なお、削除の場合は、該当するeラーニングの実施運営の継続をいたしか

ねる場合がありますので、あらかじめご了承ください。 

 

・企業（団体）経由で受講お申し込みの場合 

eラーニングの受講申し込みを、企業（団体）経由でいただいた場合、個人情報の開示・利

用目的の通知・訂正・追加・利用停止・削除については、原則として企業（団体）の申込

責任者経由でお問い合わせください。上記「個人によるお申し込みの場合」に準じて対応

させていただきます。 

 

上記の個人情報の目的、また所属されている企業（団体）における社内研修管理、通信教育

援助制度実施のため、eラーニングのお申し込み時にご提供いただいた情報、成績情報、受講

料の支払い状況等の個人情報を、所属されている企業（団体）に提供する場合があります。あ

らかじめご了承ください。 

 

 

〈個人情報相談窓口〉 

eラーニングにおける個人情報のお取り扱いに関するお問い合わせは下記までご連絡く

ださい。 



〒158-8631 東京都世田谷区等々力6-39-15 

学校法人産業能率大学 通信研修サポートセンター（個人情報相談窓口） 

受付時間 平日（月～金）9：00～17：00 

TEL．03-5419-6084 FAX．03-6400-8818 


